MINISTERIO DE AMBIENTE Y

DESARROLLO SOSTENIBLE Proceso: Administracion del Sistema Integrado de Gestion
Version: 7 Vigencia: 27/06/2023 Cédigo: F-E-SIG-25
, : DIA MES ANO
ACTA DE REUNION N° FECHA DE LA REUNION 21 4 2026
HORA DE INICIO 2:30
REUNION INTERNA X DEPARTAMENTO / CIUDAD Bogota
REUNION EXTERNA DEPENDENCIA QUE PRESIDE Grupo de Gestion Documental
INFORMACION DE LA REUNION
TEMA Seguimiento a actividades técnicas de organizacion -Mediateca
OBJETIVO | Revisar avance de actividades programadas
ORDEN DEL DIA / AGENDA
No. TEMA RESPONSABLE
1 | Seguimiento a actividades técnicas de organizacion -Mediateca Gregory Al
ASISTENTES
No. NOMBRE FIRMA ASISTENCIA ENTIDAD/ DEPENDENCIA
PRESENCIAL | VIRTUAL
1 | Johana Paola Rozo ﬁp&ﬁ&%@ X Ambiente/GGD
2 | Hernan Chiquiza ‘{Q@JA X Ambiente/GGD
3 | Gregory Almanza X Ambiente/GGD
4
5
SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTAS ANTERIORES (si ios hay)
% DE FECHA DE
No. TEMA RESPONSABLE AVANGE | OBSERVACIONES | . o' e e
1

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a través
del SIGestion en el documento con codigo “DS-E-GET-01" 0 en el link https://www.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de conformidad
con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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DESARROLLO DE LA REUNION

De acuerdo a la reunion realizada el 25 de marzo, se realiza seguimiento para verificar los avances de las actividades
y tratar riegos asociados con conservacion documental, identificados por el funcionario encargado de la Mediateca.

1. Correccion de testigos documentales, ubicacién topografica y asignacion de cédigos
En relacién con la actividad de correccidn de testigos documentales, verificacidn de la ubicacion topografica y asignacion de
codigos a los medios extraidos, se evidencié que fue realizada la revision de la ubicacion topogréfica de los medios
documentales, confirmando que esta corresponde con la registrada en el inventario documental.
No obstante, se encuentra pendiente la correccion de los testigos documentales, actividad que debera finalizarse antes de
continuar con las demas tareas programadas, con el fin de garantizar la correcta organizacion, identificacion y control de los
medios almacenados en el depésito.

Adicionalmente, se acordd realizar control de calidad posterior a la finalizacion de esta actividad, con el propésito de verificar
que las observaciones identificadas hayan sido subsanadas de manera adecuada.

2. Condiciones del mobiliario de almacenamiento
El funcionario responsable manifestd preocupacion frente a las condiciones fisicas de la estanteria donde se encuentran
almacenados los medios documentales, teniendo en cuenta que tres estantes no cuentan con tapas de proteccidn superior, lo
cual permite la caida de particulas de polvo y tierra que pueden afectar la conservacion de los planos.

Asi mismo, se evidencio presencia de oxidacion en las esquinas de los cajones del mobiliario, situacion que puede generar
afectaciones progresivas en las unidades documentales almacenadas.

En consecuencia, se acuerda solicitar a Servicios Administrativos la revisién del mobiliario y la implementacion de medidas
correctivas que contribuyan a mejorar las condiciones de almacenamiento.

3. Condiciones ambientales del depésito de Mediateca - Piso -1
Se identifico preocupacién asociada a las condiciones de humedad presentes en el depdsito de Mediateca ubicado en el piso -1.
Como medida preventiva inmediata, se determino:

o Ubicar los planos en estanteria localizada en el sector mas alejado del muro con presencia de humedad.
o Realizar ventilacion diaria del depdsito mediante la apertura controlada de la puerta.

Asi mismo, se establecio que el ingreso al deposito durante la ventilacion debera ser restringido exclusivamente a:

e Elfuncionario responsable de Mediateca
o El personal encargado de las labores de aseo
o El personal autorizado para la toma de condiciones ambientales

Lo anterior, con el fin de preservar las condiciones de seguridad, control y conservacion del material documental. (El funcionario
encargado de la mediateca, seré el encargado de abrir y cerrar la puerta de la mediateca)

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a través
del SIGestion en el documento con codigo “DS-E-GET-01" 0 en el link https://www.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de conformidad

con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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CONCLUSIONES

LISTA DE EVIDENCIAS

(Relacionar las evidencias tales como listas de asistencia, fotografias, videos, informes, entre otros)

Lista de asistencia

COMPROMISOS (Si los hay)

FECHA DE
No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE INICIO TERMINACION
Finalizar la correccion de testigos
1 | documentales. Gregory Almanza 21/04/2026

Mantener medidas de ventilacion

2 | controlada del depésito. Gregory Almanza Permanente Permanente

Gestionar revision del estado del | Hernan Chiquiza

3 mobiliario de almacenamiento. Johana Rozo 21/04/2026 30/04/2026
FECHA DE LA PROXIMA REUNION (Si aplica): biA MES ANO
NOMBRE DE QUIEN ELABORO DIA MES ANO

FECHA
JOHANA ROZO 21 04 2026

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a través
del SIGestion en el documento con codigo “DS-E-GET-01" 0 en el link https://www.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de conformidad
con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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